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Guide d’utilisation du logiciel de gestion de stages GESFIM
-Document a destination des employeurs



Lien vers le portail pour employeurs GESFIM

https://clg-employeur.gesfim.ca/clg/gesfim/r/portail-employeurs/connexion

Pour toutes questions ou commentaires, veuillez communiquer avec:

Patricia Lavallée, c.o.
Conseillére pédagogique ATE
450 430-3120 p.5480
ATE@clg.qc.ca



mailto:ATE@clg.qc.ca
https://clg-employeur.gesfim.ca/clg/gesfim/r/portail-employeurs/connexion

Inscription/Connexion

Pour vous inscrire, vous devrez
cliquer sur le bouton « Creéer
votre compte ».

ATTENTION si vous avez déja utilise la plateforme StagEmploi
pour offrir un stage avec le College Lionel-Groulx dans les
dernieres années, veuillez envoyer un courriel a ate@clg.qc.ca
puisqu’'un compte a probablement déja ete cree et il ne restera
qu’a faire I'activation par les administrateurs de la plateforme.
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Connexion employeur
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# MNom d'utilisateur / Adresse courrie

) Mot de passe

Mot de passe oublié ?

- 2
Créez votre compte ()




Formulaire d'inscription

Sur la page d’inscription, vous
aurez a ajouter les differentes
informations de votre entreprise
ainsi que les programmes a
ajouter a votre profil. Toutes ses
informations pourront  étre
modifiés par la suite.
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Formulaire d'inscription
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Production scénique-régie et tech ' .
Techniques de bureautique: Coorc
Techniques de comptabilité et de ) v
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Inscription
-Courriel de confirmation

COLLEGE

LI®NEL ' im !
GRBULX Bienvenue dans Gesfim !

Votre compte a ete crée avec succes.

Une fois que lI'administration I'aura valide, vous recevrez un courriel pour vous connecter a votre portail et terminer la
configuration de votre profil.

Merci,

Gestion des stages du College Lionel-Groulx

&3
GESFIM

Par la suite, vous recevrez un courriel de la part de GESFIM confirmant la création de votre
compte. Un administrateur de la plateforme validera votre compte. Si vous ne recevez pas
de courriel pour vous connecter a votre portail apres quelques jours, veuillez envoyer un
courriel a ate@clg.qgc.ca.
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Inscription
-Courriel d’acceptation

Bienvenue dans Gesfim !

Votre compte a éte crée avec succes.

Mot de passe temporaire . ugvVMXQFIidGdQwQGF

Vous pouvez maintenant vous connecter a votre portail et terminer la configuration de votre profil.

Important! Utilisez I'adresse courriel que votre etablissement vous a attribuee comme nom d'utilisateur.

Merci,

Equipe des stages

Lorsqu’'un administrateur de la plateforme validera votre compte, vous recevrez un
courriel incluant un mot de passe temporaire. Vous pourrez alors cliquer sur le bouton
Connexion pour terminer la configuration de votre profil et aussi modifier votre mot de

passe.



Mise a jour du profil
-Employeur

(]
PORTAIL EMPLOYEUR @3 2 joannie pepin ¥
GESFIM

Folio

de l'entreprise

Service ou
departement

2774000

Rendez-vous dans la section profil du portail employeur et complétez les
informations manquantes.



Ajouter une offre de stage

COLLEGE

LIONEL
GRBULX PORTAIL EMPLOYEUR

Accueil Profil Historique des offres  Stagiaires  Messages

Accuell

+ Ajouter une offre

Offres de stage

O\v 0K Lignes 15 e Actions v

v = Etat de I'offre X

Une fois le profil complete, rendez-vous a la page d'accuell
du portail et cliquez sur « Ajouter une offre ».



Ajouter une offre de stage

Details de |'offre

Choix du programme et du cours

¥ Programme  Technologie du génie industriel (CLG) hd

* Cours  ATE 2023 - Technologie du génie industriel (ATE2023-235.B0) - ATE 2023

Details du cours

Nombre d'unités : 224 Heures
Période : ATE 2023 (Du 29 Mai 2023 au 18 Aot 2023)
Saisie des offres : Du 27 Janvier 2023 au 12 Mai 2023

Affichage des offres aux étudiants : Du 27 Janvier 2023 au 19 Mai 2023

Remplissez le formulaire en vous assurant de bien sélectionner:
-Le programme
-Le cours
-L’horaire de stage



Afficher une offre de stage

Indiquez le nombre d’heures reelles de votre offre de Conditions de travail
stage. Ce dernier doit étre superieur au nombre
d'unités requis (minimum pour le cours).

Une fois 'offre de stage compléetée, cochez la case au
bas du formulaire afin que ce dernier soit envoye en
approbation aupres des coordonnateurs.

Nombre d'unités requis

Pour gue |'offre soit envoyee a I'administration pour approbation, vous devez impérativement cocher "Prét pour I'affichage ?". Tant que la case n'est pas cochée, vous pouvez effectuer des modifications a votre offre. Une fois cochée, aucune modification ne

‘& sera possible,
Prét pour I'affichage ?

ATTENTION une fois l'offre complétée, vous devrez attendre que I'administrateur des stages I'approuve. Un courriel de
confirmation vous sera envoyé lorsque ce sera fait.
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Courriel de confirmation
-Offre de stage

COLLEGE

LI®GNEL 2e |
GRBULX Offre de stage approuvee !

Une de vos offres vient d'étre approuvee.
Cours : 123-1 - Cinema

Titre de I'offre - Cameéraman

Pour voir les détails de cette offre et les candidats ayant appliqués, visitez votre portail Gesfim.

Connexion —

Merci,

Gestion des stages du Collége Lionel-Groulx

Vous recevrez un courriel de confirmation une fois que
I'offre de stage sera approuve par 'administration.
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Courriel de confirmation

-Candidature

COLLEGE

LI®NEL '
GREULX Nouveau candidat

Un candidat vient de s'ajouter a une de vos offres.
Cours : 123-1 - Cinéema

Titre de I'offre - Cameéraman

Pour voir les détails de cette offre et les candidats ayant appliqués, visitez votre portail Gesfim.

Connexion —

Merci,

Gestion des stages du Collége Lionel-Groulx

Un courriel de confirmation vous avisera des que quelqu’un
appliquera sur votre offre de stage.
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Consultation des candidatures

Accuell

Offres de stage

Q w 0K Lignes 15 v Actions v Ajouter une offre

v E Ftat de |'offre X

1-1

Etat de I'offre : En affichage

Tltre de Ville Nom.bre d'etudiants P!aces_ Programme Secteur Cours Niveau Période Dates de stage
I'offre requis disponibles

— . TEST Technologie du génie ATE2023-235.B0 - ATE 2023 - Technologie 1, 2, 3, ATE Du 29 Mai 2023 au 18
I 5 . . T .
= Candidst stage 2 SLAINVILLE ! ! industriel e du génie industriel 4 2023 Aolt 2023

Connectez-vous au portall afin de consulter |la liste de candidatures.
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Choix de la candidature

Accueil

Candidats disponibles

Candidats disponibles pour |'offre TEST stage 2

Qv OK Actions

Repondre & I'étudiant Envoyée a I'employeur Pepin, joannie Technologie du génie industriel CLG 2

2 Etat de la demande Etudiant Programme Secteur Niveau Lettre de motivation Curriculum vitae

Voir

Relevé de notes

1- Consultez les documents deposes par les postulants.
2- Une fois votre choix fait, vous pourrez repondre aux candidatures.
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Reponses aux candidatures

Une fois que le processus de sélection
sera termine, vous pourrez indiquer a
chacune des candidatures si elle a éte
choisie ou rejetee.
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Profil de I'étudiant

|dentification
* Nom d'utilisateur  Etudiant_Joannie
* Matricule 200767031

* Prénom  Etudiant * Nom  Pepin

* Courriel  joannie.pepin@clg.qc.ca Autre langue  FR

Informations academiques

E 4
Programme

* Niveau 2 v

Documents

Relevé de notes Relevé de notes.pdf ‘
13 Février 2023 10:59:08 par ETUDIANT JOANNIE

| ]
Que faire avec la demande

[ Voulez-vous vraiment rejeter |'étudiant «Pepin, Etudiant» pour |'offre «<TEST stage 2» ?

Raison du rejet

En cas de rejet, vous pourrez indiquer des
commentaires a destination du stagiaire.




Reponses des candidatures

COLLEGE

LI®@NEL Stage refusé
GREULX =
COLLEGE
GH:HE% Nouveau stage Un stage vient d'étre refusé par un des vos candidats.

Cours - 123-2022 - Cinéma

Un stage vient d'&tre attribué a un des vos candidats.
Titre de l'offre - Stage TV

Cours - 123-1 - Cinéma
Matricule : A12
Titre de l'offre : Caméraman
Etudiant : Alice Bernard
Pour voir les détails de ce stage, visitez votre portail Gesfim.

Courriel - alice@ex-l-tec.com

Connexion — Pour voir le détail de ce stage, visitez votre portail Gesfim.
Merci, Connexion —

Gestion des stages du Collége Lionel-Groulx

Merci,

Gestion des stages du Collége Lionel-Groulx

Vous recevrez un courriel lorsque la candidature aura accepte ou refuse votre
proposition de stage. Dans ce dernier cas, vous pourrez retourner sur le portail en
sélectionner une nouvelle.



Echange et consultation de documents

COLLEGE QA
NEL PORTAIL EMPLOYEUR >
ULX 1 GESFIM

Accuell  Profil Histonque des offre:  Stagiaires N essages

Stagiaires

Q""" oK Lignes 50 v Actions v

v = Titre de I'offre X

Titre de I'offre : Caméraman

2 Ftudiant T= Dates de stage Superviseur Programme Cours Période Secteur Niveau

Cu 20 Mars 2023 au 24 Mars 2023

Documen ts Modification des responsables dans I'offre Visites et évaluations Bernard, Alice W e T Gervais, Louis Cinéma et télavision 123-1 - Cinéma Hiver 2023 Montréal
Cu 10 Avril 2023 au 14 Avril 2023

O n
F Moovo ¥

1- Vous retrouverez la liste contenant tous les stages dans l'onglet « stagiaires ».

2- \V/ous pourrez par la suite consulter et deposer tous les documents nécessaires au
stage dans la rubriqgue « documents ».

ATTENTION vous recevrez un courriel afin de vous aviser lorsqu’'un nouveau document sera depose.
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Pour toute question ou commentaire, n’hesitez pas a communiquer avec NouUs au:
ate@clg.qgc.ca
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