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Pour les personnes qui ont déjà la suite Microsoft 365 (M365), vous 
devez tout de même activer votre accès à l'environnement numérique 

du Collège Lionel-Groulx (CLG). 

Lorsque cette procédure fait référence au courriel CLG, elle se réfère à 
ceci : « Numéro d’admission » @edu.clg.qc.ca. Exemple : 

202501234@edu.clg.qc.ca. 

Sachez que, dans l'environnement M365, vous avez la possibilité 
d'avoir plusieurs profils en même temps. Chacun de ces profils vous 

donne accès à des fichiers et fonctionnalités spécifiques. Par exemple, 
votre profil personnel M365 ne vous permet pas d'accéder aux classes 
virtuelles du CLG. Pour ce faire, vous devrez utiliser votre profil CLG. 

Voilà pourquoi il est important de suivre les étapes suivantes pour 
activer votre profil M365 CLG. 
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1. Taper m365.cloud.microsoft 
dans la barre d'adresse.

2. Cliquer sur le bouton 
Connexion.

3. Entrer le courriel CLG et 
cliquer sur Suivant.

4. Cliquer J'ai oublié mon mot 
de passe.

5. Remplir le Captcha et cliquer 
sur Suivant.

6. Cliquer sur Suivant.
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7. Cliquer sur le bouton bleu 
pour recevoir un code de 
vérification.

8. Entrer le code de vérification 
et cliquer sur Suivant.

9a. Taper un mot de passe, puis 
cliquer sur Terminer.

9b. Vérifier que le mot de passe 
choisi respecte les critères de 
sécurité.

10. Entrer le courriel CLG.
11. Entrer le nouveau mot de passe. 
Au besoin, suivre la procédure 
d'authentification multifacteurs.

https://educlgqc.sharepoint.com/:b:/s/DAEN_CEN_Microsoft365/EUqQJFmvjs9GrlQs-uiN7FgByGBw9jX2EelfhSv3lH0RGw?e=bqviB3
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12. Cliquer sur Applications.
13. Cliquer sur Installer des 
applis.

14. Sélectionner Applications 
Microsoft 365.

15. Cliquer sur Installer Office.

16. Démarrer OneDrive et 
suivre les étapes à l'écran. (Voir 
Connexion OneDrive.)

17. Pour obtenir davantage 
d'aide informatique, visiter le 
cen.clg.qc.ca.

https://educlgqc.sharepoint.com/:b:/s/DAEN-CEN-OneDrive/EeJkwNYypYxBlvPL55Zwy8UBoGwcBXL3Gq9lotg7orcQ6A?e=kl5wEs
https://educlgqc.sharepoint.com/sites/CEN-Personnel
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Si vous avez plus d’un compte dans vos applications Microsoft, vous 
pouvez basculer d’un compte à un autre dans une application Microsoft 

365 en cliquant sur votre icône dans le coin supérieur droit. 

Basculer de compte 
en cliquant ici 


